- ARNAS G.Brotzu

eje Azienda di Rilievo Nazionale
ed Alta Specializzazione

N._565

Determinazione Dirigenziale del Responsabile della S.S.D. Formazione

del 13.04.2023

Oggetto: Aggiornamento Obbligatorio, Assistente Amministrativo, Luisanna Perra
PDTD/2023/573

Pubblicata all’Albo Pretorio dell’Azienda a partire da 13.04.2023 per 15 giorni consecutivi e posta a
disposizione per la consultazione

S.S.D. Affari Generali Ufficio Delibere

PERRA LUISANNA [mi:&gnalmeme da PERRA

La presente Determinazione Dirigenziale prevede un impegno di spesa a carico del’ARNAS G. Brotzu

SIKE NOO

Il Responsabile della S.S.D. Formazione

Visto

Vista

Visto

Vista

Vista

Dato Atto

Vista

Visto

Ritenuto

il D. LGS. n. 502/92 e successive modificazioni ed integrazioni;

la Legge Regionale n. 24 del 11/09/2020 — Riforma del Sistema Sanitario Regionale e
riorganizzazione sistematica delle norme in materia. Abrogazione della Legge Regionale n. 10 del
2006, della Legge Regionale n. 23 del 2014 e della Legge Regionale n. 17 del 2016 e di ulteriori

norme di settore;
il D. LGS. 50/2016;

la Deliberazione n. 1811 del 07/08/2019, con la quale il Commissario Straordinario ha conferito
delega al Responsabile della S.S.D. Formazione alla predisposizione delle Determinazioni
Dirigenziali;

la Deliberazione n. 72 del 20/01/2023, con la quale & stato approvato il nuovo Atto Aziendale
dell’ARNAS G. Brotzu;

che, al fine di garantire la regolare attivita formativa, si rende necessario procedere

all'autorizzazione degli aggiornamenti fuori sede come da precedente Organigramma;

la comunicazione NP/2023/2897 del 06/04/2023, con la quale il Direttore della S.C. Affari Generali
ha fatto richiesta di comando obbligatorio per aggiornamento in favore della Sig.ra Luisanna

Perra;
il parere favorevole del Direttore Generale;

di dover autorizzare la partecipazione della Sig.ra Luisanna Perra all’'evento formativo dal titolo:
“II manuale di gestione documentale secondo le Linee guida AgID”, che si terra in modalita
Webinar il giorno 05/05/2023, per una spesa complessiva presunta di € 340,00

(trecentoquaranta/00 euro) come da documentazione agli atti di questa S.S.D.;
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- ARNAS G.Brotzu

eje Azienda di Rilievo Nazionale
ed Alta Specializzazione

segue Determinazione n. 565 del 13.04.2023

Considerato che tale spesa ricadra sul Fondo Strategico Aziendale per I'aggiornamento obbligatorio - Anno
2023, del quale risulta verificata la copertura finanziaria, e che la liquidazione dei costi sostenuti
dovra essere effettuata previa trasmissione ai competenti Uffici, a cura della dipendente, di una
relazione sull'aggiornamento, dell’attestato di partecipazione all’evento formativo e della

documentazione giustificativa;

DETERMINA

Per le motivazioni espresse in premessa, di:

1. Autorizzare la partecipazione della Sig.ra Luisanna Perra all'evento formativo dal titolo: “II manuale di
gestione documentale secondo le Linee guida AgID”, che si terra in modalita Webinar il giorno
05/05/2023;

2. Dare atto che la spesa complessiva presunta di € 340,00 (trecentoquaranta/00 euro) ricadra sul Fondo
Strategico Aziendale per l'aggiornamento obbligatorio - Anno 2023, del quale risulta verificata la

copertura finanziaria;

3. Autorizzare la liquidazione della quota di iscrizione previa ricezione della fattura da parte dell’Ente

organizzatore;

4, Disporre che la liquidazione dei costi sostenuti dovra essere effettuata previa trasmissione ai competenti
Uffici, a cura della dipendente, di una relazione sull’aggiornamento, dell’attestato di partecipazione

all'evento formativo e della documentazione giustificativa;

5. Trasmettere la presente Determinazione al Direttore della S.C. Risorse Umane e Relazioni Sindacali.

Il Responsabile della S.S.D. Formazione
Dott.ssa Carla Ghiani

Firmato digitalmente da CARLA

CARLA GHIAN] cran

Data: 2023.04.13 12:42:48 +02'00'

Estensore

DEPLANO e tes e
SIMONA  Tisiayaoer
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ARNAS G. BROTZU

NP/2023/2897 del 06/04/2023 ore 10,25
. vittsnte - SSD Affan Generall
—P. gl a3 RS SSD FORMAZIONE e
e Alta Specializzazione Assegnatario ~ §3D Formazions
resneszoizorz e (TR
Revisione 12/04/2022 Fuori sede

LA DOMANDA DEVE ESSERE COMPILATA IN OGNI SUA PARTE E PRESENTATA DAL RICHIEDENTE ALMENO 15 GIORN| PRIMA DELLA DATA D’INIZIO
DELLATTIVITA’ FORMATIVA

N. protocollo

| 1. Si richiede di autorizzare il dipendente
O Dott.ssa/Dott. O Sig.ra/Sig.

Nome e Cognome Loispuuh (PE R

Struttura di appartenenza s.c. Rbcc

Dipartimento A M AU ST_QT VYV 2 ’

Telefono /cellulare ATOS52 A 2¢4) e-mail U(:C\'c/\' o) On\/éjj \O?/YC@ oe)Qp R}
Area contrattuale:

Qualifica L;émparto

DM S TR D

oDirigenza Sanitaria
oDirigenza Medica

oDirigenza Tecnica — Amministrativa — Profes.

Contratto 0 a tempo determinato %@ tempo Data (gg/mm/aaaa)

indeterminato
Nome e cognome del partecipante per assenso Firma (leggibile) (2&& =

| 2. Parere del sovraordinato gerarchico per il personale del comparto
Parere di congruita e compatibilita alle esigenze di servizio:

o Favorevole a Non favorevole

Motivazione del parere:

Firma e Timbro (leggibile) Del Coordinatore per il comparto sanita

Fondo:
o fondo di struttura
/ fondo strategico Aziendale (vedi punto 5)
] fondo vincolato (specificare denominazione del fondo e allegare resoconto fondo a cura del settore
economico ) SRS

Data (gg/mm/aaaa):
Firma e Timbro_{leggibile)

Il Direttore di Struttura '

Firma e Timbro (leggibile)

Il Direttore di Dipartimento

Azienda di Rilievo Nazionale ed Alta SSD Formazione ARNAS G. Brotzu
Specializzazione G. Brotzu Responsabile: Dott. ssa Carla Ghiani Sede SSD Formazione

P.le Ricchi, 1 - 09134 — Cagliari Tel. 070.539438 1° piano PO San Michele
P.iva: 02315520920 Tel. 070.539525-539421-539331 Piazzale Alessandro Ricchi, 1,
www.aobrotzu.it E-mail: ufficioformazione@aob.it 09134 CAGLIARI
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| 3. Dati dell’attivita formativa |
Titolo: I( _ LCQ/\) UQ(/{—_; Q \ Q{:’éﬂ’ ONE %’O C/UWB W(%{/C}
sede:  (LU/E R T A O

Data: | da (gg/mm/aaaa) O5 Q5 o2023| a (gg/mm/aaaa) 05 - O 5 LiY 2| Durata dell’attivita formativa

in ore: N. —f/

Tipologia evento
Corso corso teorico/pratico Congresso Convegno Seminario  frequenza in altra struttura

Organizzatore: (£ R HEL

Se organizzatore esterno, indicare il C.F./P.IVA/n. provider

Attivita ECM? O Si | QQ Se si, indicare il numero di crediti ECM assegnati:

Allega* il programma e le notizie sui contenuti e gli scopi formativi:bﬁiA | o No

*Diversamente NON SARA POSSIBILE AUTORIZZARE E RIMBORSARE UAGGIORNAMENTO INDIVIDUALE.

4. Preventivo di spesa

Ipotesi di spesa totale:

e Se prevista Iscrizione il dipendente deve informare la
segreteria scientifica che la quota deve essere esente IVA:

O Anticipata dal dipendente (la fattura deve essere intestata )

al dipendente) € BC[ O( OD
_%A carico e fatturata direttamente all’AOB compilare il

campo 7. Esenzione IVA

o Non prevista

e Vitto: €

e  Pernottamento: €

e Viaggio: ®  *pgrtenza giorno prima O €
e  *Rjentro giorno dopo ]

e Altre spese: €

Totale spesa presunta € 3) (,\O {OO

*il dipendente chiede sotto la propria responsabilita di essere autorizzato, per motivi legati ai trasporti, alla partenza il giorno prima e/o al rientro il
giorno dopo l'evento.

Azienda di Rilievo Nazionale ed Alta SSD Formazione ARNAS G. Brotzu
Specializzazione G. Brotzu Responsabile: Dott. ssa Carla Ghiani Sede SSD Formazione

P.le Ricchi, 1 - 09134 — Cagliari Tel. 070.539438 1° piano PO San Michele
P.iva: 02315520920 Tel. 070.539525-539421-539331 Piazzale Alessandro Ricchi, 1,
www.aobrotzu.it E-mail: ufficioformazione @aob.it 09134 CAGLIARI

www.aob.it
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ATTENZIONE: non potranno essere rimborsate spese sostenute senza la consegna delle pezze giustificative in originale

[ 5. Parere del Responsabile della Direzione Aziendale
(Utilizzare questo campo solo Se richiesto utilizzo del Fondo Strategico Aziendale)

o Favorevole o Non favorevole

Motivazione del parere:

\‘/
L'\Firma e Timbro (leggibile) r e

Il Direttore Generale (g.su delé"ata_) :

Luogo: Data (gg/mm/aaaa):

6. Parere del Responsabile SSD Formazione

Verifica e Parere di fattibilita per competenze dell’ Ufficio:

o Favorevole o Non favorevole

Motivazione del parere:

Data/{/1 © O 4' 0 2/5 Firma e Timbro (leggibile)

Il Direttore SSD Formazione

Azienda di Rilievo Nazionale ed Alta SSD Formazione ARNAS G. Brotzu
Specializzazione G. Brotzu Responsabile: Dott. ssa Carla Ghiani Sede SSD Formazione

P.le Ricchi, 1 - 09134 — Cagliari Tel. 070.539438 1° piano PO San Michele
P.iva: 02315520920 Tel. 070.539525-539421-539331 Piazzale Alessandro Ricchi, 1,
www.aobrotzu.it E-mail: ufficioformazione @aob.it 09134 CAGLIARI

www.aob.it
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7. Esenzione IVA

(Da inviare alla Segreteria Organizzativa a cura del dipendente)

Alla Segreteria Organizzativa

Oggetto: Partecipazione al corso di aggiornamento obbligatorio

Del dipendente

Si comunica che il dipendente di questa ' Azienda Ospedaliera Brotzu

& stata/o autorizzata/o a partecipare in regime di aggiornamento obbligatorio alla frequenza del:

Corso corso teorico/pratico Congresso - B Convegno [Seminario [ frequenza in altra struttura

Titolo:

Sede:

Data: da (gg/mm/aaaa) a (gg/mm/aaaa)

Si chiede pertanto che la f‘att‘urazione (fattura non quietanzata) della quota d’iscrizione sia intestata all’Azienda di
Rilievo Nazionale ed Alta Specializzazione G. Brotzu, P.le Ricchi 1, 09134 Cagliari— P. IVA 02315520920 e sia emessa
senza I'imposta sul valore aggiunto in base al DPR 633/72 e alla L. 537/93 art. 14 comma 10.

Codice univoco FIEFE2

Qrotzu - Cagliar
FORMAZIONE

Ot{/ssg '&/\

Data}/(’(' Clq. . '/(’O'L % A5 g

Firma e Timbro (leggibile) R
Il Direttore SSD Formazione

Azienda di Rilievo Nazionale ed Alta SSD Formazione ARNAS G. Brotzu
Specializzazione G. Brotzu Responsabile: Dott. ssa Carla Ghiani Sede SSD Formazione

P.le Ricchi, 1 - 09134 — Cagliari Tel. 070.539438 1° piano PO San Michele
P.iva: 02315520920 Tel. 070.539525-539421-539331 Piazzale Alessandro Ricchi, 1,
www.aobrotzu.it E-mail: ufficioformazione@aob.it 09134 CAGLIARI

www.aob.it



Corso Il Manuale di'gestione documentale fv I CONTATTI A FORMEL CLUB

FORMEL iIEe | HOME | FORMAZIONE | AREE | IN EVIDENZA | SERVIZI | CHISIAMO

FORMAZIONE ENTI PUBBLIC|

NOVITA' sulla transizione al digitale della P.A.

Giornata di studio

VISUALIZZA
ANTEPRIMA WEBINAR

Il Manuale di gestione documentale
secondo le Linee guida AglD

@ Corso in Modalita Webinar B 5 MAGGIO 2023

@ 9.15-13.00/14.00 - 16.30

= Destinatari

Responsabili della gestione documentale e della transizione al digitale. Addetti di segreteria e di protocollo, archivisti e tutti
coloro che si occupano del trattamento di documenti



Obiettivi & Programma

Nel contesto della transizione al digitale, il corso si propone di analizzare la natura, le finalita e le componenti del
Manuale di gestione documentale previsto dalle Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei
documenti informatici dell'AgID.

I Manuale descrive il sistema di gestione informatica dei documenti e fornisce leistruzioni per il corretto
funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo, della gestione dei flussi documentali e degli archivi.

Svolge quindiun ruolo di straordinaria importanza nelle politiche ditrasformazione in senso digitale di ogni
pubblica amministrazione.

Ci si soffermera in particolare sugli elementi che compongono il Manuale, ovvero quelli riferiti agli aspetti organizzativi,
alla registrazione e classificazione dei documenti, alla fascicolazione e alle aggregazioni documentali, ai flussi di
lavoro e ai formati dei documenti.

Un approfondimento specifico verra riservato al piano di conservazione, correlato al titolario, che indica quali sono i
tempi entro i quali i documenti digitali devono essere trasferiti in conservazione o avviati allo scarto.

Nell'ultima parte verranno esaminati alcuni Manuali di gestione e piani di conservazione e scarto, confrontandoli con quelli
eventualmente forniti dai partecipanti.

Argomenti

- La trasformazione digitale della pubblica amministrazione e il Codice dell'amministrazione digitale
- Le Linee guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici e i sei allegati
- Il Manuale di gestione documentale: natura, componenti e allegati

- Gli aspetti organizzativi

- Il protocollo informatico, la classificazione, le aggregazioni documentali e i flussi di lavoro

- Il Piano di fascicolazione, organizzazione, conservazione e scarto dei documenti digitali

- Consultabilita e protezione dei dati personali

- La pubblicazione del Manuale e la formazione del personale

- Analisi di alcuni manuali di gestione documentale e piani di conservazione e scarto

= Docente

Brunetti Dimitri
.. ' Docente Universitario, esperto di gestione documentale, a lungo funzionario pubblico.

= Quota di Iscrizione

Enti Pubblici / Aziende / privati
400,00€

Ente abbonato al portale Paefficace / Enti che hanno aderito ai corsi Valore PA tenuti da Formel.
(Sconto del 15% sul prezzo di 466;66€)

340,00€

Acquisti tramite Mepa
Codice Mepa "FORMAMMINISTRATIVA1"

Abbonato attivita formativa
(prezzo stabilito in fase di abbonamento)



Sono previsti vantaggi e agevolazioni per adesioni multiple
Maggiori informazioni >>

Agevolazioni Enti piccole dimensioni
Maggiori informazioni >>

| prezzi si intendono + lva 22%. La quota e esente IVA ai sensi dell'Art. 10 D.P.R. 633/72, se la fattura € intestata ad Ente
Pubblico. Bollo € 2,00 (ex art.1196 c.c.) ed eventuali spese bancarie per bonifico, a VS carico.

= Note organizzative

L'adesione al corso in webinar comprende: accesso tramite piattaforma ZOOM, documentazione in formato elettronico, iscrizione Formel club. La quota di
adesione é riferita al singolo partecipante che riceve credenziali univoche e non cedibili a terzi. Durante la diretta, sara possibile porre quesiti al Docente.
Il webinar verra registrato, e sara visualizzabile per 3 mesi, per un massimo di 3 volte.

Il pagamento della quota avverra tramite versamento su conto dedicato (L.136/2010 art. 3, commi 1 e 7) Banca UniCredit - IBAN
IT39L0200881890000300265862 intestato a FORMEL s.r.l.; e andra effettuato a 30 giorni data fattura (modalita applicabile per Enti Pubblici e Aziende a
partecipazione pubblica) o prima del corso (modalita obbligatoria per Aziende private e per chi partecipa a titolo personale, copia della ricevuta del
versamento dovra essere allegata alla scheda di adesione).

Eventuale disdetta dovra essere comunicata via fax o email almeno 5 giorni lavorativi prima dell'inizio del corso.

La mancata comunicazione comportera lintegrale fatturazione della quota di partecipazione.

E' possibile sostituire i partecipanti in qualsiasi momento.

La conferma della tenuta del corso sara comunicata due giorni prima la data stabilita.

Formel garantisce il rimborso integrale della quota di partecipazione in caso di annullamento del corso dovuto al non raggiungimento del numero minimo
dei partecipanti oppure a cause di forza maggiore.

Formel da la possibilita di utilizzare la quota di partecipazione per altre iniziative formative in programmazione.

Al termine del webinar oltre all'attestato di frequenza sara possibile oftenere un attestato con profitto che certifichi il processo di

apprendimento, previa compilazione dell'apposito test di valutazione.

Codice Corso: 2023C077/A

VANTAGGI DELLA FORMAZIONE IN MODALITA' WEBINAR

Ogni partecipante, comodamente dalla propria postazione PC (in casa o in ufficio), potra casi fruire di una formazione
ugualmente efficace a quella svolta in aula

Interazione diretta tramite chat oppure | corsi sono correlati di documentazione E previsto attestato con profitto previo

utilizzando il microfono del proprio PC. in formato file. La stessa costuisce un superamento di un test di apprendimento
Successivamente si potranno porre altri  valido supporto alle lezioni e consente (10 domande a risposta multipla) da
quesiti tramite |a piattaforma di schematizzare gli argomenti svolti. svolgere direttamente sulla nostra
club.formel.it. piattaforma.
% | Il seminario sara interamente registrato e reso
o B I disponibile per la visione differita sulla nostra

piattaforma club.formel.it
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